ZAKLADNI SKOLA EDVARDA BENESE LYSICE
Skola pro zivot a pro viechny Zg LiSICE

Zakladni skela Edvarda Benese Lysice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 19. Vnitini rad Skolni druziny

Vypracoval: Mgr. Pavla Nesnidalova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Pavla Nesnidalova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 1. listopadu 2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. listopadu 2023
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 2. listopadu 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto ptredpisu respektive zpracovanym novym vydanim.

Vnitini #ad $kolni druZiny (dale SD) je vydavan v souladu ustanovenim § 30 odst. 1 zakona &.
561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stifednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zékon) ve znéni pozdéjsich predpisi. Byl projednan se vS§emi pracovniky Skoly a

S jejich obsahem byli seznameni vSichni zaméstnanci, Gi€astnici a jejich zakonni zastupci.

Vnitini #ad SD je k nahlédnuti ve SD.
Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina (dale SD) slouzi k vzajemnému vzd&lavani formou zajmovych, vzdélavacich a
spontannich ¢innosti, odpocinku a relaxaci vychovou, hrou, u¢enim, individudlni praci a
motiva¢nim projektem dané Skolskym zdkonem.

Neni pokracovanim skolniho vyucovani, provadéné ¢innosti vychazeji z pozadavku a zasad
pedagogiky volného Casu.

Ve dnech skolniho vyucovani tvoii mezistupent mezi vyukou ve Skole a vychovou v roding.
Mimo ¢innost vychovné vzdélavaci plnit CasteCné také funkci socialni, tzn. dohled nad zaky
po urcitou dobu pted nebo po ukoncéeni vyucovani.




I. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE

Prava ucastnika:

Seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti.

Vyuzivat zatizeni a vybaveni SD a ZS za stanovenych podminek.

Pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feSeni problémi.

Ucastnit se ¢innosti v ramci SD.

Na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, ped socialn¢ patologickymi jevy,
pted telesnym ¢i duSevnim ndsilim, urdzenim a zneuzivanim.

Povinnosti ucastniki:

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny §koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelkou sezndmeni.

Disledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit
SD, #adné& dochazet do $kolni druziny, pfedat omluvenku podepsanou zdkonnym zastupcem,
pokud do $kolni druziny nejde.

Respektovat prava viech dastniki SD, chovat se k nim slusng.

Ztratu ¢i poSkozeni osobni véci neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni druziny v ten den,
kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Hlasit vychovatelce ihned jakékoliv své poranéni ¢i uraz nebo uraz spoluzaka, pokud o ném
vi.

Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZovat své misto 1 ostatni prostory Skolni
druziny v Cistot€ a potraddku, chranit majetek pted poskozenim.

Béhem vychéazky a pobytu venku maji zaci své aktovky a ostatni véci ulozené ve Skolni
druzZing.

Prava zakonnych zastupci:

Ptihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku.

Odhlasit své dité ze SD, a to i v pribéhu $kolniho roku.

Byt informovani o innosti SD.

Byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zéka v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve SD.
V piipadé€ nespokojenosti se obratit na feditele Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcu:

Zajistit, aby piihlaseny Gcastnik fadné dochazel do SD.

Zapisové listky, iplatu za zajmové vzdélavani, vracenky k piileZitostnym innostem ve SD
dorucovat v terminech na nich uvedenych.

V¢as pisemné omlouvat absenci u¢astnika ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do
SD neptijde).



Informovat vychovatelku 0 zméné zdravotni zptisobilosti u€astnika, 0 jeho zdravotnich
potizich nebo o jinych zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavéni & chovéni udastnika ve SD.

Uplata za $kolni druzinu &ini 120,- K& mési¢ng, rodi¢e (zakonni zastupci) plati poplatek takto:
Vv fijnu za L. pololeti Skolniho roku 600,- K¢, v tinoru za II. pololeti $kolniho roku 600,- K¢, a
to vedouci vychovatelce. Vychovatelka vede o vybiranych uplatach pisemny zaznam.

Na vyzvani feditele §koly, vedouci vychovatelky, nebo vychovateli SD se osobné zigastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani Giastnika SD.

Dale jsou povinni informovat vychovatele o zméné pii odchodu uéastniki ze SD uvedené v
zapisnim listku.

Jsou povinni oznamovat SD tdaje, které jsou podstatné pro priibéh zajmového vzdélavani
nebo bezpecnost ucastnika a zmény v téchto udajich.

Ucastnici a zakonni zastupci jsou na zaatku $kolniho roku prokazatelné seznameni s
Vnitinim fadem SD a #idi se jim a je pro n& zavazny.

Ugastnik mize byt ze SD vylouden pii soustavném porugovani schvaleného Vnitiniho fadu
SD.

Vzajemné vztahy vychovateltl SD, u¢astnikt a zakonnych zastupcil jsou zaloZeny na slugném
chovani.

Il. PROVOZ A REZIM SD

Skolni druzina (dale jen SD) se organizuje na oddéleni. Oddéleni se napliuji do poétu nejvyse 30
pravidelné dochazejicich i¢astnikli. Kapacita SD na ZS Lysice je 180 zak.

Provoz $kolni druZiny je organizovan i formou nepravidelnych ¢innosti. V pribehu letnich prazdnin
je realizovan piiméstsky tabor.

Pfi ¢innostech organizovanych mimo objekt SD, poptipadé koly, je stanoven podet u¢astniki 25 a
za jejich bezpecnost odpovida uréeny pedagogicky pracovnik. Je-li tento pocet piekrocen, musi byt
zajistén dalsi odpovidajici pracovnik.

Cinnost SD se #idi SVP ZS a SD, skladbou zaméstnani a mési¢nimi plany. Cinnost SD se ¥idi
momentalni situaci, po¢asim a ostatnimi vlivy. SD napliiuje zajmy a potieby déti. Zabyva se
aktivitami potfebnymi pro rozvoj osobnosti, kompenzuje jednostrannou zaté€z ze Skoly, duSevni
hygienu, ma funkci vychovnou, vzdélavaci, kulturni, zdravotni, socidlni a preventivni, rozviji
schopnosti, znalosti, dovednosti, upeviuje socialni vztahy

SD vyuziva pro provoz nékolika oddéleni vlastni prostory, dvé oddéleni jsou umisténa ve tiidach
skoly. Ke svym ¢innostem SD vyuZiva i ostatni prostory $koly (t&locviéna, hti§te, t¥idy apod.).
Ugastnici jsou prokazatelné seznameni s riziky ¢innosti, s bezpe¢nostnimi piedpisy a provoznimi
fady (vychovatele kontroluje vedouci vychovatelka), zaroven plati veSkera ustanoveni Skolniho
fadu pro zajisténi bezpecnosti provozu ve Skolni druzZiné.

Provozni doba SD je 6,30 — 7,45 a 11,20 — 16,00hodin.

Ranni provoz od 6,30-7,45h zajist'uji dvé oddéleni SD.

Provozni doba ptiméstského tabora je v pracovni dny od 7:00 do 16:00.

Utastnika nelze fyzicky piedat zadné jiné osobé, nez uvedené v zapisnim listku, pokud k tomu
rodice nedaji souhlas.



Do SD Zaci pechazi samostatné ze $atny, kam je odvadi vyucujici z posledni hodiny.

Od piichodu téastnika do SD aZ do jeho odchodu za bezpeénost odpovida vychovatelka (piipadné
zastupujici pedagogicky pracovnik).

Ptichod a odchod je zaznamenan na dochazkovém archu.

V piipadé¢ neptitomnosti vychovatelky Ize oddéleni spojit za predpokladu, ze nedojde k piekroceni
limitu 30 ucastnikl pfitomnych v jednom oddéleni.

V ramci organizace miize dochazet ke slu¢ovani odd¢€leni, pficemz neni pfekracovan nejvyssi
povoleny pocet ucastnikii na jedno oddéleni.

III. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI
ZAKU A PRACOVNIKY SKOLSKEHO ZARIZENI

Zpisob prihlasovani Zaka k dochazce do Skolni druZziny, odhlaseni ¢i vylouceni Zaka ze
Skolni druZiny

O zatazeni ti¢astnika do SD rozhoduje feditel $koly podle stanovenych pravidel.

Ucastnika k dochézce do $kolni druziny piihlasuji rodi¢e nebo jeho zakonny zastupce.
Ptihlaska se podava odevzdanim zapisniho listku (rozsah dochazky, zptsob a ¢as odchodu,
zdravotni problémy, telefony) ptislusné vychovatelce, ktera ji zaklada do pedagogické
dokumentace.

Pti volné kapacité zafizeni o zatfazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.
Rodic¢e mohou tcastnika odhlésit z dochdzky do Skolni druZiny pisemnym ozndmenim
ptislusnému vychovateli, ktery jej zaloZi k zapisnimu listku.

Z dochézky do $kolni druziny miiZze byt feditelem Skoly na navrh vychovatele vyloucen Z4k,
ktery opakované zadsadnim zpisobem naruSuje ¢innost zafizeni, ohrozuje bezpe€nost svoji a
svych spoluzéki, nerespektuje ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny (tomuto kroku musi
piedchazet projednani situace s rodi¢i zéka, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou).

Odchody éastniki ze SD:

Ucastnici odchazeji domii & za jingmi mimoskolnimi aktivitami vzdy v hodinu, kterou maji
uvedenou na zapisnim listku.

Individualni odchod (dojizdgjici Zaci, dochazka do ZUS apod.) pak na zakladé pisemné

zadosti rodicu, ktera je bud’ dlouhodoba ¢i s platnosti pro jednotlivé pripady.

Mimo uréenou dobu miZe uéastnik ze SD odejit jen za doprovodu zakonného zastupce,

pfipadné na zaklad€ pisemné Zadosti - vychovatel si musi ovétit vérohodnost podpisu na

zadosti, napt. podle podpisového vzoru, podpisu rodict v na zapisovém listku (omluvenku si

zalozi do vlastni dokumentace).

K dispozici telefon SD — ¢&islo telefonu 774 480 148.

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout Gcastnika do konce provozni doby. Neni — li tomu tak,
pokusi se vychovatelka telefonicky spojit se zakonnymi zastupci. Pokud se ji to nepodaii a ucastnik
zustane ve SD delsi ¢as, musi s nim zdstat vychovatelka i jind dospéla osoba a pokusit se o piedani
ditéte zakonnym zastupctim.



Doc¢asné umist’ovani zaki do SD, kteFi nejsou p¥ihlaseni (nap¥iklad p¥i délenych
hodinach):

Do SD mohou byt doasné umistovani Zaci, kteti do ni nejsou ptihladeni a vyzaduje to
organizace Skoly, napt. pii délenych hodinach, pfed odpolednim vyucovanim, v dobé kdy je

z riiznych divodu cilen€ ¢i neplanované prerusena vyuka, pti mimotadné zadosti rodici,
nesmi vSak byt prekrocen nejvyse pristupny pocet ticastnikti (30) v odd€leni. Tito jsou zapsani
na dochdzkovém archu nebo v dochazkovém sesité.

PiileZitostné ¢innosti organizované SD:

Pokud SD organizuje piileZitostnou &innost, zapojujici viechna oddéleni, nebo pii ¢innostech
organizovanych mimo objekt SD, poptipadé §koly, odpovida za bezpeénost déti uréeny
pedagogicky pracovnik, a to vzdy do stanoveného limitu 25 zakt na jednoho pedagogického
pracovnika.

IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI
A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI.

Vsichni u¢astnici se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného.
Vedouci vychovatelka planuje spolecné s ostatnimi vychovatelkami pouze takové ¢innosti,
které neohroZzuji bezpecnost a zdravi Gcastnikli a ke kterym maji vychovatelé odbornou
pedagogickou zpisobilost.

K ¢innosti s U€astniky lze vyuZivat pouze vybaveni a zafizeni, které¢ neohrozuje bezpecnost a
zdravi vSech pfitomnych a spliiuje bezpecnostni predpisy.
Vsichni uéastnici jsou na zaatku dochazky do SD pouéeni o zakladnich bezpeénostnich
pravidlech, ktera v dobé& pobytu ve SD dodrzuji.
Pohyb uc¢astnikid mimo prostor $kolni druziny (navstéva WC, piechazeni do jinych oddélenti,
k ¢innostem — télocviéna, jidelna, pti odchodu do Satny) je povolen pouze se souhlasem
piislusné vychovatelky nebo jiného pedagogického pracovnika.
Pokud ucastnik zjisti néjakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpec¢nost
0sob, je povinen informovat o této skute¢nosti vychovatelku.

Kazdy raz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera dle nutnosti zajisti
oSetfeni GCastnika a informuje zakonného zastupce a zapise do knihy trazi.
Ugastnici dodrzuji hygienicka pravidla a navyky, je nutny zvyseny dohled na umyvani rukou
pted odchodem do $kolni jidelny a po pouziti WC.
Ve viech prostorach ZS a SD plati p¥isny zékaz koufeni, poZivani alkoholu a dalsich
navykovych latek.
Utastnici maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, elektrickym zafizenim.
Do SD tgastnici nenosi nebezpeéné pfedméty a cennosti, $kola nenese za ztratu cennosti
odpovédnost.



V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNI DRUZINY ZE
STRANY DETI, ZAKU

Utastnici jsou povinni fadné pecovat o takto propijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poSkozenim.

Ugastnici zachazeji s hrackami a vybavenim SD opatrng, aby nedochazelo k jejich poskozeni
¢1 znehodnoceni.

Po ukonéeni pobytu ve SD jsou téastnici povinni uvést mistnost do poradku.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku ucastnikd, ucitelt ¢i
jinych osob ucastnikem je vyzadovana uhrada od rodici ucastnika, ktery poskozeni zpisobil.
Pti zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vySettit ndhradu skody s rodici je vznik Skody hlasen
Polici CR, ptipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Gi€astnici neprodlené svému vychovatelce. Dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci.

Pti nahlaSeni kradeze Gcastnikem Se 0 udalosti potidi zdznam na zdkladé vypovédi
poskozeného. Véc se predd organim ¢innym v trestném fizeni (ohlasit na obvodni oddéleni
Policie CR), nebo G&astnik bude pouden, Ze ma tuto moZnost.

VI. DOKUMENTACE SD:
Zapisove listky

Prehled vychovné vzdélavaci prace
Dochazkovy arch

Dochazkovy sesit

Vnitini fad SD

V Lysicich 1. 9. 2023
Pavla Nesnidalova
reditelka Skoly



